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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  

ANNO 2013 

Sede Legale:   Via Renato Paolini, 47   65124 Pescara   P.Iva: 01397530682 

Dipartimento Gestione e Sviluppo Risorse Umane  

Direttore del Dipartimento Dott. Vero Michitelli. Dirigente Analista Dott. Giuseppe Barile. 

Unità Operativa Complessa: Trattamento Economico del Personale  Dirigente Responsabile:  Dott. Giuseppe Barile    

Posizione Organizzativa: Previdenza e Quiescenza     Titolare Responsabile: Giuseppe Di Tommaso     

 

N. DESCRIZIONE SINTETICA DEL 

PROCEDIMENTO 

FONTI NORMATIVA RESPONSABILE  

PROCEDIMENTO E 

POSIZIONE INCARICO 

TELEFONO 

FAX 

EMAIL 

AVVIO 

PROCEDIMENTO 

ATTO CONCLUSIVO 

TIPOLOGIA 

TERMINE 

PROCEDIMENTO 

ANNOTAZIONI 

1 

Accettazione dimissioni dal 

rapporto di lavoro per 

collocamento in quiescenza. 

artt. 37 e 39 del 
C.C.N.L. 1.9.1995, 
Comparto Sanità 
artt. 34 e 35 del 
C.C.N.L. 5.12.1996, 
Area Dirigenza 
Medica e Veterinaria  
legge n. 335/1995 ;  
legge n. 243/2004;  
 legge n. 247/2007;  
legge n. 214 del 
22/12/2011 

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  

Resp. Posizione 

Organizzativa 

0854253044 

giuseppe.ditommaso@ausl.pe.it Istanza di parte 

Determinazione 

dirigenziale / 

Modulistica 

Previdenziale 60 gg 

Il termine del 

procedimento indicato 

potrebbe non essere 

rispettato in caso di un 

eccessivo numero di 

richieste concentrate 

in un periodo di tempo 

limitato. 

2 

Cessazione dal servizio per 

sopraggiunta inabilità / invalidità / 

decesso 

artt. 37 e 39 del 
C.C.N.L. 1.9.1995, 
Comparto Sanità 
artt. 34 e 35 del 
C.C.N.L. 5.12.1996, 
Area Dirigenza 
Medica e Veterinaria  
legge n. 335/1995 ;  
legge n. 243/2004;  
 legge n. 247/2007;  
legge n. 214 del 
22/12/2011 

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  

 

Verbale di 

riconoscimento inabilità 

/ atto di morte 

Determinazione 

dirigenziale / 

Modulistica 

Previdenziale 60 gg   

3 

Cessazione dal servizio per limiti di 

età 

artt. 37 e 39 del 
C.C.N.L. 1.9.1995, 
Comparto Sanità 
artt. 34 e 35 del 
C.C.N.L. 5.12.1996, 
Area Dirigenza 
Medica e Veterinaria  
D.lgs n. 502/1992; 
D.Lgs n. 503/1992; 
legge n. 335/1995 ;  
legge n. 243/2004;  
 legge n. 247/2007;  
legge n. 214 del 
22/12/2011 

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  

 d'ufficio 

Determinazione 

dirigenziale / 

Modulistica 

Previdenziale 60 gg   

4 

Prosecuzione rapporto di lavoro 

oltre per specifiche disposizioni di 

legge 
D.lgs n. 502/1992; 
D.Lgs n. 503/1992 

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  

 istanza di parte 

Determinazione 

dirigenziale  60 gg   

5 Liquidazione I.P.S./TFR legge n. 152/1968; Sig. Giuseppe Di  D'ufficio / istanza di Modulistica (mod. 30 gg   
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art. 2129 C.C.; 
DPCM 20/12/1999 

Tommaso  parte  350/P – Mod. TFR1) 

6 Ricongiunzione periodi assicurativi   

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  

 

istanza di parte 

indirizzata direttamente 

all'Istituto Previdenziale 

Certificazione / 

consulenza   

Procedura che richiede 

provvedimento INPS ex 

INPDAP 

7 Riscatti periodi assicurativi   

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  

 

istanza di parte 

indirizzata direttamente 

all'Istituto Previdenziale 

Certificazione / 

consulenza   

Procedura che richiede 

provvedimento INPS ex 

INPDAP 

8 

Prestiti INPDAP/ Cessioni quinto 

stipendio   

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  

 

istanza di parte 

indirizzata direttamente 

all'Istituto Previdenziale 

Certificazione / 

consulenza   

Procedura che richiede 

provvedimento INPS ex 

INPDAP 

9 

Accredito contribuzione figurativa 

(servizio militare, maternità) 
legge n. 274/1991; 
D.Lgs. n. 151/2001 

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  

 

istanza di parte 

indirizzata direttamente 

all'Istituto Previdenziale 

Certificazione / 

consulenza   

Procedura che richiede 

provvedimento INPS ex 

INPDAP 

10 

Accredito contribuzione figurativa 

(benefici invalidità) legge n. 388/2000 
Sig. Giuseppe Di 

Tommaso   Istanza di parte 

Determinazione 

dirigenziale  30gg   

11 

Rilascio Certificazione contributiva 

e previdenziale (Mod. PA04 – Mod. 

350/P F.A.; ; Mod. TFR1)   

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  

 

Richiesta da altri Enti – 

Richiesta INPS ex INPDAP Modulistica 60gg.   

12 Denuncia Infortuni DPR n. 1124/1965 
Sig. Giuseppe Di 

Tommaso   d'ufficio Comunicazione 3 gg.   Lavorativi 

dalla data di ricezione 

certificato medico 

13 Autoliquidazione INAIL DPR n. 1124/1965 

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  

 d'ufficio 

Determinazione 

dirigenziale / 

comunicazione / 

predisposizione mod. 

F24 30 gg 

scadenza fissata per 
legge al 16 febbraio 
di ogni anno 

14 

Trasmissione denuncia mensile 

uniemens / DMA2   

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  
 d'ufficio Comunicazione 30gg 

scadenza fissata per 
legge al 15 di ogni 
mese 

15 

Liquidazione ruoli mensili per 

riscatti /ricongiunzioni 

/sistemazioni contributive   

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  

 d'ufficio 

Determinazione 

dirigenziale / 

comunicazione / 

predisposizione mod. 

F24 30 gg 

scadenza fissata per 
legge al 15 di ogni 
mese 

16 

Acquisizione moduli di adesione al 

Fondo Perseo / gestione 

versamenti contributi  mensili al  

fondo / comunicazioni agli enti 

interessati  

 

 D. Lgs.  n. 124/1993 /  

D.Lgs. n. 252/2005 / 

DPCM 20/12/1999 / 

legge n. 214 del 

22/12/2011 

Sig. Giuseppe Di 

Tommaso  

 

D'ufficio / istanza di 

parte  

Determinazione 

dirigenziale / 

comunicazione / 

predisposizione 

bonifico bancario 30 gg 

scadenza fissata per 
legge al 15 di ogni 
mese 

 


