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N. DESCRIZIONE SINTETICA DEL PROCEDIMENTO FONTI NORMATIVE AVVIO PROCEDIMENTO ATTO CONCLUSIVO TERMINE DEL 
PROCEDIMENTO

ANNOTAZIONI

MEDICINA SPECIALISTICA

ACN MEDICINA SPECIALISTICA - AIR REGIONE 
ABRUZZO - ACCORDI AZIENDALI -  LEGGE 241/1990 - 

LEGGE 502/1992 - REGOLAMENTO AZIENDALE - 
D.P.R. n. 761/1979

1 Predisposizione graduatorie aziendali annuali di Specialisti Ambulatoriali, Veterinari e altre Professionalità Sanitarie (Biologi, Chimici, 
Psicologi) aspiranti ad ottenere incarichi presso l'ASL Pescara.

Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Pubblicazione sul sito 
istituzionale aziendale

90 giorni

2 Pubblicazione turni vacanti di specialistica ambulatoriale Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Nota
20 giorni

dalla scadenza del 

3 Individuazione Specialista Ambulatoriale, Veterinario e Professionista avente diritto al turno vacante Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
50 giorni dalla
individuazione

4 Conferimento incarichi a tempo indeterminato a medico Specialista ambulatoriale Interno, a Veterinari e Professionisti. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
50 giorni dalla
individuazione

5 Conferimento incarichi a tempo determinato a medico Specialista ambulatoriale Interno, a Veterinari e Professionisti. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G. 30 giorni

6 Conferimento incarichi provvisori a medico Specialista Ambulatoriale Interno, a Veterinari e Professionisti. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G. 30 giorni 

7 Predisposizione elenchi Sanitari convenzionati idonei ad una eventuale mobilità intra e/o interaziendale Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G. Annuale

8 Autorizzazione mobilità intra e/o interaziendale di Specialisti Ambulatoriali Interni, Veterinari e Professionisti. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio, in caso di persistente contrazione dell'attività, o su 
istanza di parte

Deliberazione D.G.
45 giorni dalla 
comunicazione

9 Riduzione orario di incarico di Specialisti Ambulatoriali Interni, Veterinari e Professionisti. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Storicizzazione dati sul 
Portale del Dipendente

60 giorni

10 Gestione presenze/assenze Specialisti Ambulatoriali Interni, Veterinari e Professionisti Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Nota 30 giorni

11 Autorizzazione ad usufruire di permessi retribuiti mensili ex legge n. 104/92. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G. 30 giorni

12 Autorizzazione assenza non retribuita. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio, al compimento del 70° anno di età, o su istanza di 
parte.

Deliberazione D.G.
60 giorni dalla

comunicazione dell'

13 Conferimento incarichi di sostituzione per assenza del titolare pari o superiore a 20 giorni. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Nota 30 giorni

14 Cessazione incarico Specialistica Ambulatoriale Interno, Veterinario o Professionista. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Nota 30 giorni

15 Gestione richieste di accesso agli atti di competenza. Normativa di settore e Accordi Contrattuali Istanza di parte
Determinazione 

dirigenziale
Mensile

16 Certificazioni di servizio Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Determinazione 

dirigenziale
30 giorni

17 Gestione economica Specialisti Ambulatoriali Interni, Veterinari e Professionisti, con attribuzione voci variabili. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Determinazione 

dirigenziale
6 mesi dalla cessazione

del rapporto

18 Erogazione indennità di disponibilità Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Storicizzazione dati sul 
Portale del Dipendente

60 giorni

19 Erogazione premio di operosità a Specialisti Ambulatoriali Interni, Veterinari e Professionisti. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Disposizioni dirigenziali
 Annuale

prevent./consunt.

20 Gestione voci variabili da presenze/assenze Specialisti Ambulatoriali Interni, Veterinari e Professionisti Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Determinazione 

dirigenziale
Entro 2 gg liberi che 
precedono il termine 

Specialistica Ambulatoriale - Medicina dei Servizi Ambulatoriali:

Personale di supporto: 

U.O.C. Dinamiche del Personale: Sig.ra Katty Grannonico (Tel. 085/4254008 - Email: katty.grannonico@asl.pe.it)

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

U.O.C. Trattamento Economico del Personale Dipendente e Convenzionato:  
                                                          Sig. Luciano Controguerra (Tel. 085/4254029 - Email: luciano.controguerra@asl.pe.it)
                                                          Sig.ra Annarita Di Girolamo (Tel. 085/4254043 - Email: annarita.digirolamo@asl.pe.it)

U.O.C. Trattamento Economico del Personale Dipendente e Convenzionato: Sig. Luciano Controguerra (Tel. 085/4254029 - Email: luciano.controguerra@asl.pe.it)

Assistenza Primaria a Ciclo di Scelta - Pediatria di Libera Scelta: 

Assistenza Primaria ad Attività Oraria -  Assistenza negli Istituti Penitenziari – Emergenza Sanitaria Territoriale:
U.O.C. Dinamiche del Personale: Dott. Marco Marchetti (Tel. 085/4254068 - Email: marco.marchetti@asl.pe.it)

U.O.C. Trattamento Economico del Personale Dipendente e Convenzionato: Dott.ssa Federica Costantini (Tel. 085/4253032 - Email: federica.costantini@asl.pe.it)

https://www.asl.pe.it/Sezione.jsp?titolo=Personale+Sanitario+Convenzionato&idSezione=1545

https://www.asl.pe.it/ListaMedici.jsp
https://www.asl.pe.it/DettaglioStruttura.jsp?id=159&idSezione=12

Link: https://www.asl.pe.it/Sezione.jsp?titolo=Concorsi&idSezione=141
             https://www.asl.pe.it/Sezione.jsp?idSezione=433

DIPARTIMENTO AMMINISTRATIVO
U.O.C. DINAMICHE DEL PERSONALE - Direttore ad interim: Dott. Giuseppe Barile (Tel. 085/4253045 - Email: giuseppe.barile@asl.pe.it - PEC: gru.aslpe@pec.it )

UFFICIO SANITARI CONVENZIONATI - Dirigente Responsabile: Dott.ssa Marilea Cantagallo (Tel. 085/4253136 - Email: marilea.cantagallo@asl.pe.it - PEC: medicinaconvenzionata.aslpe@pec.it) 
U.O.C. TRATTAMENTO ECONOMICO DEL PERSONALE   DIPENDENTE E CONVENZIONATO - Direttore: Dott. Giuseppe Barile (Tel. 085/4253045 - Email: giuseppe.barile@asl.pe.it PEC: trattamentoeconomico.aslpe@pec.it

U.O.C. Dinamiche del Personale: Dott.ssa Antonella Maurizio (Tel.: 085/4254048 - Email: antonella.maurizio@asl.pe.it) 
                                                          Dott.ssa Angela Zanna (Tel.: 085/4254008 - Email: angela.zanna@asl.pe.it) - 

                                                          Sig.ra Norma Cecamore (Tel. 085/4254031 - Email: norma.cecamore@asl.pe.it)



21 Determinazione e monitoraggio Fondi contrattuali AA.CC.NN.- AA.II.RR. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Determinazione 

dirigenziale
Elaborazione procedura 

stipendiale e/o 

22 Gestione previdenziale Specialisti Ambulatoriali Interni, Veterinari e Professionisti. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Determinazione 

dirigenziale
90 gg e nel rispetto 

delle decorrenze 

23 Gestione trattenute stipendiali Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Determinazione 

dirigenziale
Come da normativa 

vigente

24 Applicazione istituti contrattuali AA.CC.NN. - AA.II.RR. - AA.AA.AA. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

25 Applicazione rinnovi A.C.N.-A.I.R.-A.A.A. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente
GESTIONE GIURIDICA MEDICI DI ASSISTENZA PRIMARIA AD ATTIVITA' ORARIA - EMERGENZA TERRITORIALE - MEDICINA 

PENITENZIARIA - ASSISTENZA TURISTICA
Normativa di settore e Accordi Contrattuali

25 Individuazione ambiti territoriali carenti Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Disposizioni dirigenziali
 Annuale

prevent./consunt.

26 Formulazione delle graduatorie Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Determinazione 

dirigenziale
Mensile 

27 Invio alla regione della deliberazione di formulazione graduatoria per la compilazione della graduatoria unica Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Determinazione 

dirigenziale
Elaborazione procedura 

stipendiale e/o 

28 Interpello congiunto alle quattro asl per acquisizione accettazioni incarichi Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Determinazione 

dirigenziale
90 gg e nel rispetto 

delle decorrenze 

29 Accertamento dati autocertificati dai medici da incaricare Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio
Determinazione 

dirigenziale
Come da normativa 

vigente

30 Conferimento incarichi Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

31 Conferimento incarichi di sostituzione ed incarichi provvisori: predisposizione avviso - formulazione graduatorie ed utilizzo graduatorie Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

32 Gestione amministrativa degli istituti e posizioni previste dagli acn e dagli air per il personale convenzionato (es: incarichi, cessazioni, 
incompatibilità, ecc.)

Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

33 Contenzioso : predisposizione relazioni Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

34 Archiviazione documenti nei fascicoli personali Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

35 Attività di archiviazione su supporti informatici Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

36 Protocollazione corrispondenza Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

37 Produzione dati richiesti dal  dipartimento sanità Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

38 Richiesta all'ufficio sorveglianza sanitaria di accertamento idoneità del medico incaricato Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

39 Comunicazione inizio attività alla sede  competente per inserimento del medico di turno di servizio Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

40 Comunicazioni agli enti previdenziali per inabilità temporanea dei medici in convenzione Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

41 Redazione e protocollazione corrispondenza in partenza tramite peo o pec Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

42 Certificazioni di servizio Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

43 GESTIONE GIURIDICA ASSISTENZA PRIMARIA A CICLO DI SCELTA - PEDIATRI DI LIBERA SCELTA Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

44 Individuazione ambiti territoriali carenti Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

45 Formulazione delle graduatorie Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

46 Invio alla regione della deliberazione di formulazione graduatoria per la compilazione della graduatoria unica Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

47 Interpello congiunto alle quattro asl per acquisizione accettazioni incarichi Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

48 Accertamento dati autocertificati dai medici da incaricare Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

49 Conferimento incarichi Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

50 Richiesta all'ufficio prevenzione di accertamento idoneità dello studio medico Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

51 Comunicazione inizio attività al distretto competente per inserimento del medico nell'elenco per la scelta Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

52 Inserimento sul sito aziendale dei dati dello studio medico utili al pubblico per la scelta Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

53 Conferimento incarichi di sostituzione ed incarichi provvisori: predisposizione avviso - formulazione graduatorie ed utilizzo graduatorie Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

54 Gestione delle associazioni mediche di assistenza primaria e di pediatria di libera scelta (uccp, ncp in rete, ncp in gruppo, associazioni da acn ) Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

55 Gestione amministrativa degli istituti e posizioni  previste dagli acn e dagli air  per il personale convenzionato (es: incarichi, massimali, 
cessazioni, incompatibilità, ecc.)

Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

56 Contenzioso : predisposizione relazioni Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente



57 Archiviazione documenti nei fascicoli personali dei medici e pediatri Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

58 Attività di archiviazione su supporti informatici Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

59 Protocollazione corrispondenza Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

60 Produzione dati richiesti dal  dipartimento sanità Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

61 Richiesta all'ufficio sorveglianza sanitaria di accertamento idoneità del medico incaricato Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

62 Comunicazioni agli enti previdenziali per inabilità temporanea dei medici in convenzione Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

63 Redazione e protocollazione corrispondenza in partenza tramite peo o pec Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

64 Certificazioni di servizio Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

GESTIONE ECONOMICA MEDICI DI MEDICINA GENERALE - PEDIATRI DI LIBERA SCELTA Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.
Come da normativa 

vigente

65
Gestione economica con attribuzione voci variabili Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.

Come da normativa 
vigente

66
Determinazione e monitoraggio Fondi contrattuali AA.CC.NN.- AA.II.RR. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.

Come da normativa 
vigente

67
Gestione previdenziale Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.

Come da normativa 
vigente

68
Gestione trattenute stipendiali Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.

Come da normativa 
vigente

69
Applicazione istituti contrattuali AA.CC.NN. - AA.II.RR. - AA.AA.AA. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.

Come da normativa 
vigente

70
Applicazione rinnovi A.C.N.-A.I.R.-A.A.A. Normativa di settore e Accordi Contrattuali D'ufficio Deliberazione D.G.

Come da normativa 
vigente


