
SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI ANNO 2017  

Unità Operativa Complessa    MEDICINA LEGALE    Dirigente Responsabile: Dott. ILDO POLIDORO

DESCRIZIONE SINTETICA 

DEL PROCEDIMENTO - 

FONTI NORMATIVE 

UNITA' 

ORGANIZ

ZATIVA 

RESPONS

ABILE 

DELL'ISTR

UTTORIA

UFFICIO DEL 

PROCEDIMENT

O

OVE DIVERSO, L'UFFICIO 

COMPETENTE ALL'ADOZIONE 

DEL PROVVEDIMENTO FINALE, 

CON L'INDICAZIONE DEL NOME 

DEL RESPONSABILE 

DELL'UFFICIO UNITAMENTE  AI 

RISPETTIVI RECAPITI TELEFONICI 

E ALLA CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE

MODALITA' 

CON LE QUALI 

GLI 

INTERESSATI 

POSSONO 

OTTENERE LE 

INFORMAZIONI 

RELATIVE AL 

PROCEDIMENT

O IN CORSO 

CHE LI 

RIGUARDINO

TERMINE FISSATO IN SEDE DI 

DISCIPLINA NORMATIVA DEL 

PROCEDIMENTO PER LA 

CONCLUSIONE CON 

L'ADOZIONE DI UN 

PROVVEDIMENTO ESPRESSO E 

OGNI ALTRO TERMINE 

PROCEDIMENTALE RILEVANTE

PROCEDIMENTI PER I QUALI IL 

PROVVEDIMENTO 

DELL'AMMINISTRAZIONE PUO' ESSERE 

SOSTITUITO DA UNA DICHIARAZIONE 

DELL'INTERESSATO OVVERO IL 

PROCEDIMENTO PUO' CONCLUDERSI 

CON IL SILENZIO ASSENSO 

DELL'AMMINISTRAZIONE

STRUMENTI 

DI TUTELA 

AMMINISTR

ATIVA E 

GIURISDIZIO

NALE 

RICONOSCIU

TI DALLA 

LEGGE IN 

FAVORE 

DELL'INTERE

SSATO

LINK DI ACCESSO 

AL SERVIZIO ON 

LINE

MODALIT

A' PER 

L'EFFETT

UAZIONE 

DEI 

PAGAME

NTI 

EVENTUA

LMENT 

ENECESS

ARI

NOME DEL 

SOGGETTO A 

CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI 

INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

NONCHE' 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE.

SE IL 

PROCEDIMENTO 

E' AD ISTANZA 

DI PARTE, 

INDICARE: ATTI 

E DOCUMENTI 

DA ALLEGARE 

ALL'ISTANZA E 

MODULISTICA 

NECESSARIA, 

COMPRESI I FAC 

SIMILE PER LE 

AUTOCERTIFICA

ZIONI

SE IL PROCEDIMENTO E' A ISTANZA 

DI PARTE,INDICARE: GLI UFFICI AI 

QUALI RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI, ORARI E 

MODALITA' DI ACCESSO CON 

INDICAZIONE DEI RECAPITI 

TELEFONICI E CASELLE DI POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE A CUI 

PRESENTARE LE ISTANZE

DICHIARAZIO

NI 

SOSTITUTIVE 

E 

ACQUISIZION

E D'UFFICIO 

DEI DATI: 

INDICARE I 

RECAPITI 

DELL'UFFICIO 

RESPONSABIL

E

1

Segreteria Direzione 

U.O.C.    Normativa di 

settore e Regolamenti 

Aziendali

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

Segreteria 

U.O.C.
N.P.

TELEFONO - 

EMAIL - PEC
di legge N.P.

ricorso 

gerarchico

WWW.ausl.pe.it   

MEDICINA 

LEGALE

N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.

Dott.ssa Bruna Cafarelli             Tel. 

085 425 3178 EMAIL 

:bruna.cafarelli@ausl.pe.it   - PEC: 

medicinalegale.aslpe@pec.it

N.P.

2 Protocollo U.O.C. 
U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

Segreteria 

U.O.C.
N.P.

TELEFONO - 

EMAIL - PEC  
di legge N.P.

ricorso 

gerarchico 
N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.
Sig.ra Assunta Di Gianni - Tel 085 425 

4957 - EMAIL : assunta.digianni@ 

ausl.pe.it  

N.P.

3
Gestione Visite Fiscali - 

Normativa di settore

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

MEDICINA 

FISCALE
N.P.

TELEFONO - 

EMAIL - PEC  
tempestivamente N.P.

Ricorso 

gerarchico / 

R.  G.O.

www.ausl.pe.it 

MEDICINA 

LEGALE 

MEDICINA 

FISCALE

N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P. Medico Legale incaricato N.P.

4
Gestione richieste su visite 

fiscali effettuate

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

VISITE FISCALI N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
di legge N.P.

ricorso 

gerarchico 

www.ausl.pe.it 

MEDICINA 

LEGALE 

MEDICINA 

FISCALE

N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.
Sig.ra Antonia Marcucci - tel. 085 425 

3514 - EMAIL: 

antonia.marcucci@ausl.pe.it 

N.P.

5

Interdizione dal lavoro per 

maternità - D. L.gs n. 

151/2001 e D.P.R. 

1206/1976

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

MATERNITA' N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
di legge N.P.  R.G.O.

WWW.ausl.pe.it 

MEDICINA 

LEGALE 

Interdizione 

anticipata dal 

lavoro per gravi 

complicanze in 

gravidanza  

N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

Modulistica 

disponibile 

sul sito 

aziendale

Sig.ra Annalisa D'Ascenzo tel. 085 

425 3514 - EMAIL : 

annalisa.dascenzo@ausl.pe.it

N.P.

6

Supporto amministrativo e 

legale attività di Direzione 

e personale 

amministrativo e sanitario 

- normativa di settore

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
tempestivamente N.P.

ricorso 

gerarchico 
N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.
Dott.ssa Manuela Fazia Tel. 085 425 

3175 - EMAIL: 

manuela.fazia@ausl.pe.it

N.P.

7

Adempimenti in materia 

di protezione dei dati 

personali  - D. Lgs 

196/2003; D. L.gs 

33/2013; Linee guida 

garante e linee guida 

aziendali

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

PERSONALE N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
tempestivamente N.P. R.G.O. N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.
Dott.ssa Manuela Fazia Tel. 085 425 

3175 - EMAIL: 

manuela.fazia@ausl.pe.it

N.P.

http://www.ausl.pe.it/
http://www.ausl.pe.it/
http://www.ausl.pe.it/


8

Procedimenti disciplinari 

di competenza del 

Direttore U.O.C.       D. Lgs 

165/2000;  D. L.gs 

150/2009;           Codice di 

comportamento CC.NN.LL. 

e Codici disciplinari Aree 

Dirigenziali medica - 

veterinaria e sanitaria, 

professionale 

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

PERSONALE N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
di legge N.P.

ricorso 

gerarchico 
N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.
Dott.ssa Manuela Fazia Tel. 085 425 

3175 - EMAIL: 

manuela.fazia@ausl.pe.it

N.P.

9

Rilevazione presenze/ 

assenze personale U.O.C. - 

1 - Gestione richieste di 

sanatoria e assenze - 2 - 

tenuta fascicoli del 

personale - 3 - rapporti 

con Ufficio del Personale                                            

L. 23/12/94 n. 724 ; D. Lgs. 

n.165/2001   ; CCNL 

Comparto Sanità   - 

Ambito Comparto ed Aree 

III e IV CIA -                                         

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

PERSONALE N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
tempestivamente N.P.

ricorso 

gerarchico 
N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

Modulistica 

disponibile 

sul sito 

aziendale

Dott.ssa Angela Zanna,  Sig. Giuanni 

Chiavaroli, sigf. Aurelio Merla 

Vitalone . Tel. 085 425 3177; EMAIL : 

angela.zanna@ausl.pe.it; 

gianni.chiavaroli@ausl.pe.it; 

aurelio.merla@ausl.pe.it 

N.P.

10

Rilevazione presenze/ 

assenze personale U.O.C. - 

1 - liquidazione 

straordinari personale 

amministrativo; 2 - 

gestione e controllo 

andamento del fondo;  L. 

23/12/94 n. 724 ; D. Lgs. 

n.165/2001   ; CCNL 

Comparto Sanità   Ambito 

Comparto ed Aree III e IV 

CIA -                                             

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

PERSONALE N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
mensile N.P.

ricorso 

gerarchico 
N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.

Dott.ssa Angela Zanna,  Sig. Gianni 

Chiavaroli, sigf. Aurelio Merla 

Vitalone . Tel. 085 425 3177; EMAIL : 

angela.zanna@ausl.pe.it; 

gianni.chiavaroli@ausl.pe.it; 

aurelio.merla@ausl.pe.it 

N.P.

11

Rilevazione 

presenze/assenze 

personale medico U.O.C. 1 

- istruttoria per 

liquidazione turni e 

chiamate personale 

medicoi U.O.C.; 2 - 

trasmissione turni alle 

autorità competenti                       

L. 23/12/94 n. 724 ; D. Lgs. 

n.165/2001   ; CCNL 

Comparto Sanità   - 

Ambito Comparto ed Aree 

III e IV CIA -                           

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

PERSONALE N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
mensile N.P.

ricorso 

gerarchico
N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.

Dott.ssa Angela Zanna,  Sig. Gianni 

Chiavaroli, sig. Aurelio Merla 

Vitalone . Tel. 085 425 3177; EMAIL : 

angela.zanna@ausl.pe.it; 

gianni.chiavaroli@ausl.pe.it; 

aurelio.merla@ausl.pe.it 

N.P.

12

Rimborsi agli utenti per 

prestazioni medico-legali 

non effettuate - 

Normativa di Settore 

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

CONTABILITA' N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
mensile N.P.

ricorso 

gerarchico 

/R. G.O.

N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.

Dott.ssa Angela Zanna,  Sig. Gianni 

Chiavaroli, sig. Aurelio Merla 

Vitalone . Tel. 085 425 3177; EMAIL : 

angela.zanna@ausl.pe.it; 

gianni.chiavaroli@ausl.pe.it; 

aurelio.merla@ausl.pe.it 

N.P.



13

Pubblicazione dei 

provvedimenti dirigenziali 

sul sito aziendale - 

Normativa di settore

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

Segreteria 

U.O.C.
N.P.

TELEFONO - 

EMAIL - PEC
tempestivamente N.P.

ricorso 

gerarchico 

/R. G.A.

N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.

Dott.ssa Angela Zanna,  Sig. Gianni 

Chiavaroli, sig. Aurelio Merla 

Vitalone . Tel. 085 425 3177; EMAIL : 

angela.zanna@ausl.pe.it; 

gianni.chiavaroli@ausl.pe.it; 

aurelio.merla@ausl.pe.it 

N.P.

14

Liquidazione compensi a 

segretari e componenti 

COMMISSIONI 

INVALIDITA' CIVILI - 

Statistica su attività 

Commissioni - 

determinazione della 

spesa annuale -  

Normativa di settore

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

CONTABILITA' N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
mensile N.P. R.G.O. N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.

Dott.ssa Angela Zanna,  Sig. Gianni 

Chiavaroli, sig. Aurelio Merla 

Vitalone . Tel. 085 425 3177; EMAIL : 

angela.zanna@ausl.pe.it; 

gianni.chiavaroli@ausl.pe.it; 

aurelio.merla@ausl.pe.it 

N.P.

15

Liquidazione compensi ai 

componenti della 

Commissione Medica 

Locale per le patenti 

speciali ; Statistiche su 

attività Commissione - 

determinazione della 

spesa annuale -   

Normativa di settore

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

CONTABILITA' N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
mensile N.P. R.G.O. N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.

Dott.ssa Angela Zanna,  Sig. Gianni 

Chiavaroli, sig. Aurelio Merla 

Vitalone . Tel. 085 425 3177; EMAIL : 

angela.zanna@ausl.pe.it; 

gianni.chiavaroli@ausl.pe.it; 

aurelio.merla@ausl.pe.it 

N.P.

16
Rilascio, rinnovo patenti di 

guida e nautiche  speciali 

Commissione 

Medica Locale
N.P.

TELEFONO - 

EMAIL - PEC
tempestivamente N.P.

Commissione 

Sanitaria  

Soc. Rete 

Ferroviaria 

italiana 

S.p.A.; o  

G.A.; o Capo 

dello Stato  

patenti.speciali@

ausl.pe.it

C/C 

Postale n. 

20277653

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

Modulistica 

disponibile 

sul sito 

aziendale

Sig. Alberto Centorami tel. 085 

4254055  EMAIL. 

Alberto.centorami@ausl.pe.it   ; 

Sig.ra Lina Di Pompeo tel 085 425 

4058  EMAIL: 

linaantonietta.dipompeo@ausl.pe.it

Sig. Alberto 

Centorami tel. 

085 4254055  

EMAIL. 

Alberto.centor

ami@ausl.pe.i

t   ; Sig.ra Lina 

Di Pompeo tel 

085 425 4058  

EMAIL: 

linaantonietta.

dipompeo@au

sl.pe.it

17

Predisposizione elenchi 

utenti visitati dalla 

Commissione Medica 

Locale - Normativa di 

settore 

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

Segreteria C. 

M.L. 
N.P.

TELEFONO - 

EMAIL - PEC
mensile N.P.

ricorso 

gerarchico
N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.
Sig.ra Antonia Marcucci - tel. 085 425 

3514 - EMAIL: 

antonia.marcucci@ausl.pe.it 

N.P.

18

Front - office, attività di 

segreteria e di supporto 

alla C.M.L. ( copie, 

predisposizione ed 

archiviazione fascicoli 

degli utenti, convocazioni 

a visita)         Normativa di 

settore

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

Segreteria 

C.M.L.
N.P.

TELEFONO - 

EMAIL - PEC
tempestivamente N.P.

ricorso 

gerarchico

patenti.speciali@

ausl.pe.it
N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.

Sig. Alberto Centorami tel. 085 

4254055  EMAIL. 

Alberto.centorami@ausl.pe.it   ; 

Sig.ra Lina Di Pompeo tel 085 425 

4058  EMAIL: 

linaantonietta.dipompeo@ausl.pe.it

N.P.

mailto:patenti.speciali@ausl.pe.it
mailto:patenti.speciali@ausl.pe.it
mailto:patenti.speciali@ausl.pe.it
mailto:patenti.speciali@ausl.pe.it


19

Rilascio e rinnovo patenti 

di guida e nautiche; 

Certificazioni medico-

legali per porto d'armi, 

adozioni, idoneità 

psicofisica, per 

contrassegno parcheggio 

disabili, esonero cintura di 

sicurezza; esecuzione test 

per tempi di reazione 

semplici e complessi, visivi 

e sonori.                            

Normativa di settore

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

Ambulatorio 

Medicina 

Legale

N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
tempestivamente N.P.

ricorso al   

Collegio 

Medico

N.P.
C/C 

Postale n. 

17605650

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P. Medico  Legale incaricato N.P.

20

Attività di  informazione e 

segreteria a supporto 

Ambulatorio di Medicina 

Legale  - Normativa di 

settore

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

Ambulatorio 

Medicina 

Legale

N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
tempestivamente N.P.

ricorso 

gerarchico
N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.

Sig. Alberto Centorami tel. 085 

4254055  EMAIL. 

Alberto.centorami@ausl.pe.it   ; 

Sig.ra Lina Di Pompeo tel 085 425 

4058  EMAIL: 

linaantonietta.dipompeo@ausl.pe.it

N.P.

21

Front-office sportello per 

invalidi civili (rilascio copie 

verbali, rapporti con 

Commissioni,  archivio e 

INPS)  Normativa di 

settore

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

INVALIDITA' N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
tempestivamente N.P.

ricorso 

gerarchico
N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.

Sig. Remigio Sabatini Tel 085 425 

4952  

EMAIL:remigio.sabatini@ausl.pe.it; 

Sig. Mario Lufino tel 085 425 4053 , 

EMAIL: mario.lufino@ausl.pe.it

N.P.

22

Rilascio certificazioni 

medico legali per  gravi 

patologie, idoneità al  

lavoro, seconda istanza 

avverso decisioni medico 

legale monocratico, 

valutazione per 

concessione part-time . 

Normativa di settore

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

COLLEGIO 

MEDICO 

LEGALE

N.P.
TELEFONO - 

EMAIL - PEC
mensilmente N.P. R.G.O. N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

N.P.
Sig.ra Annalisa D'Ascenzo tel. 085 

425 3514 - EMAIL : 

annalisa.dascenzo@ausl.pe.it

N.P.

23

Valutazione infortuni e 

malattie dipendenti da 

causa di servizio personale 

ASL  e disposizioni per 

eliminazione dei rischi 

U.O.C.ME

DICINA 

LEGALE

U.O.S. RISK  

MANAGEMENT
N.P.

TELEFONO - 

EMAIL - PEC
di legge N.P.

Ricorso 

gerarchico/ 

R. G.O.

N.P. N.P.

DIRETTORE 

AMMINISTRATIV

O AZIENDALE 

Dott. Paolo 

ZAPPALA'

modulistica 

disponibile 

sul sito 

aziendale

Sig.ra Antonia Aarbolino tel. 085 425 

3519 EMAIL : 

antonietta.arbolino@ausl.pe.it

N.P.

LEGENDA:

RGA Ricorso Giudice Amministrativo

RGO Ricorso giudice Ordinario

NP non pertinente


