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1. Credenziali portale 
 
 
Le credenziali per l’accesso al portale sono le stesse utilizzate per la consultazione del cedolino paga. 
 
 

2. Accesso e autenticazione 
 
 
Il portale dell’Azienda è raggiungibile al seguente indirizzo: http://www.ausl.pe.it/ 
 
 

 
Home page  

 
Sulla Home page è presente il pulsante in colore giallo “Area Riservata” che consente di entrare nella 

pagina riservata ai dipendenti. In questa pagina il pulsante in colore giallo “Portale Dipendenti” 

consente l’accesso alla pagina di autenticazione utente. 

 

Autenticarsi nel portale utilizzando le proprie credenziali facendo attenzione a digitare in modo corretto 

le lettere maiuscole e minuscole.  
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3. Consultazione cartellino 
 
 
Effettuata l’autenticazione si accede alla pagina principale del portale aziendale che si presenta come di 

seguito. 

 

 
 
In alto a destra è riportato il nominativo  dell’utente ed il pulsante per effettuare la disconnessione. Per 

uscire si raccomanda di utilizzare il pulsante “Disconnetti”. 

 
Nella colonna a sinistra è possibile effettuare la selezione fra  i servizi offerti dal portale: 
 

• Cedolini 
• Rilevazione presenze 

• Cud 
 
 

4. Rilevazione Presenze 
 
 
L’accesso alla consultazione del cartellino è possibile selezionando il menu “Rilevazione Presenze” e 

successivamente “Consultazione Cartellino dipendente”. L’accesso visualizza  automaticamente il mese 

corrente. 

Nella parte centrale della pagina aperta, sezione Dettaglio, è riportato il cartellino da cui è possibile 

consultare gli orari obliterati, ferie ed eventuali causali. In Condizioni di ricerca sono presenti i 
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pulsanti per spostarsi avanti, pulsante mese successivo, e indietro, pulsante mese precedente. 

Utilizzando il selettore Anno  è possibile cambiare anno. 

Nell’area Totale sono riportati i saldi di tutte le voci di interesse del cartellino in consultazione. 

E’ possibile effettuare la stampa del cartellino attraverso i pulsanti “stampa cartellino” e “stampa 

definitiva”. Il pulsante “stampa definitiva” è visibile solo quando il cartellino è stato storicizzato e 

quindi non è più soggetto ad aggiornamenti. La stampa definitiva evidenzia oltre agli orari anche le 

informazioni relative ai saldi ore, ferie, indennità ed altre voci accessorie maturate. 

In base alle impostazioni di visualizzazione dei documenti pdf il cartellino può essere mostrato 

all’interno del portale (vedi figura di seguito) oppure visualizzato utilizzando Acrobat Reader. 

 

 
 
 
Utilizzando il pulsate “Visualizza Assenze” è possibile visualizzare informazioni relative alle assenze 

(ferie, festività soppresse, malattia,  etc.) fruite nel mese. 

 

 
 

Per le causali di competenza sono evidenziati i riferimenti sia dell’anno attuale sia dell’anno precedente, 

inoltre cliccando sulla freccia presente a fine riga è possibile visualizzare il dettaglio della singola 

causale. 
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Nella seguente figura si riporta un esempio di visualizzazione dati di dettaglio causale malattia. 

Nella prima area è riportato il dettaglio giornaliero di fruizione, più in basso un riepilogo recante il 

totale fruito espresso in giorni ed in ore. 

 

 


